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Resumo

33 anos de atuacgdo na area administrativa, prestando suporte aos gestores. Dedicado e comprometido
com a gestdo de agendas, contribuindo para a eficiéncia da equipe administrativa.

Habilidades e competéncias

®Sigilo perante informagdes empresariais
®Trabalho em equipe colaborativo
®Familiaridade com as rotinas administrativas
®Facilidade no uso de computadores e sistemas

Experiéncia profissional

Cargo: Agente Administrativo

Companhia de Informatica de Pelotas - Pelotas/RS - 03/1994 - Atual

®Recursos Humanos

®Folha de pagamento

®Contratagdo e rescisao de contrato

®Emissdo de guias referentes a folha de pagamento e de pessoal
®Rotinas administrativas

Cargo: Chefe Administrativo

Padaria Circulo Operario — Pelotas/RS — 10/1991 - 03/1994

®Recursos Humanos

®Folha de pagamento

®Contratagdo e demissdo de pessoal
®Confecgdo e emissdo de guias de pagamento
®Pagamento de Funcionarios

Formacao académica

PoOs graduacao: Pericia Judicial e Extrajudicial
Faculdade Atlantico Sul - Pelotas/RS - Janeiro 2002 - Janeiro 2003

Status: Concluido

Bacharel: Direito
Universidade Federal de Pelotas - Faculdade de Direito — Pelotas/RS - Julho 1996 - Dezembro 2001

Status: Concluido




