1 de 2
PREFEITURA MUNICIPAL DE PELOTAS

é COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL
e EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL, DE DIREITO PRIVADO

o CNPJ N.° 91.560.573/0001-25

—_—- ‘:’\

CO'nf"*BF PORTARIA ADMINISTRATIVA N°. 025-24/10/2013
. [‘_"A'e“"”' i

PORTARIA ADMINISTRATIVA

N°. 025-24/10/2013.

A Diregdo da COMPANHIA DE INFORMATICA DE PELOTAS - COINPEL, neste
instrumento representada pelo seu Diretor Presidente, Sr. Rinaldo Fernapdes Galli, por
forca de disposicao estatutaria e regimental, no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

Instituir a normatizagao para concessao de diarias no ambito da Coinpel

Art. 1° Aos empregados publicos da Companhia de Informatica de Pelotas — COINPEL, aos
cargos em comissdo, e aos contratos administrativos que receberem autorizagao para se
deslocarem da cidade a servigo ou estudo de interesse da COINPEL, sera concedida além de
transporte até a cidade de destino, uma didria de estada para cobrir despesas com
alimentacdo, estada e deslocamento local, e uma diaria com pernoite, para cobrir as
despesas da pernoite.

§ 1° - Entende-se por estudo de interesse da COINPEL, participagdo em curso, estagio,
congresso ou outra modalidade de aperfeicoamento diretamente relacionado com emprego
ou funcao.

§ 2° - Quando o deslocamento ndo atender qualquer das especificagbes mencionadas no
caput, ndo cabera pagamento de diaria.

Art. 2° Somente serdao concedidas diarias com pernoite quando nao houver o retorno no
mesmo dia.

Paragrafo Unico - Quando o retorno ocorrer até as 12h00Omin do dia seguinte, ndo sera
fornecida mais uma estada. -

Art. 3° A concessao de diaria obedecera as condigdes do deslocamento (distancias, custos
com estadia, alimentagcédo, deslocamentos, eventuais urgéncias), respondendo quem a
autorizar, de modo solidario, pelos abusos que forem cometidos.

Art. 4° Quando dois ou mais empregados, enquadrados em niveis diferentes, deslgtarem-se
para o mesmo local com a mesma finalidade, perceberao diarias equivalentes aqug
jus o participante de nivel mais elevado.

§ 1° - O motorista, quando conduzindo os demais empregados viajantes, fica ex¢
disposto no caput deste artigo.

§ 2° - Quando um funcionario deslocar-se da cidade representando oficialmente o D
Presidente percebera diarias equivalentes as deste.
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Art. 5° Ao retornar da viagem, num prazo maximo de 05 (cinco) dias, o empregado devera
entregar ao Coordenador Administrativo, o relatério resumido das atividades desenvolvidas e
comprovante da estada, ou de pernoite quando se tratar de estada com pernoite, anexando a
este, documentos como certificados, atestados, protocolos, notas de despesas e declaracoes

dos 6rgaos ou entidades visitadas.

Art. 6° Serao restituidas aos cofres da COINPEL, em 5 (cinco) dias, contados da data do
retorno ao servico, as diarias recebidas em excesso.

Paragrafo Unico - Serdo restituidas em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as
diarias recebidas pelo funcionario, cargo em comissao e contrato administrativo, quando, por
qualquer circunstancia, nao ocorrer o deslocamento.

Art. 7° As diarias tém seu valor estabelecido, conforme a Tabela de Diarias fixada pelo
Gabinete do Prefeito.

Paragrafo Gnico — Na coluna de cargos da Tabela de Diarias, a célula correspondente ao
Prefeito, Vice-Prefeito e outros , leia-se, Diretores e Coordenadores, na outra célula, aos
demais empregados da Coinpel.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Cumpra-se. |
Pelotas/RS, 24 de putubro de 2013.
Gabinete do Digetor-Presidente.
f,
RINALDO FERNANDES GALLI
Diretor-Presidente
Visto
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andra R. S. de Oliverra

Diretora Adm. Financeira
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