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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento Interno dispde sobre a gestdo patrimonial dos bens moveis da COINPEL, abrangendo
0s procedimentos de ingresso patrimonial, registro, controle, movimentacdo, reaproveitamento, cess&o,
comodato, alienacdo e desfazimento de bens considerados inserviveis, nos termos da Lei Federal n.
13.303/2016 e do § 3° Secdo Il - Capitulo Ill do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos - RILC verséo datada
em 20/02/2026, o qual encontra-se publicado no Portal Transparéncia da COINPEL e pode ser acessado atraves
através do link: https://coinpel.com.br/transparencia/categoria/rilc-2026.

Art. 2° A gestdo patrimonial observard os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia, transparéncia,
controle e responsabilidade na utilizagéo dos bens publicos.

Art. 3° Para fins deste Regulamento, consideram-se:

| — Bens mdveis: sdo 0s bens materiais - inclusive equipamentos, aplicados ou néo, a atividade fim da COINPEL,
que podem ser removidos de um lugar para o outro, sem perda da sua forma ou substancia, integrantes do
patriménio da entidade;

[l — Bem permanente: aquele com durabilidade superior a dois anos e valor relevante para fins de controle
patrimonial;

[l - Bem inservivel: 0 bem que ndo mais atende a finalidade publica a que se destina, por motivo de ordem
técnica ou operacional - obsolescéncia, irrecuperabilidade, antieconomicidade ou desuso;

IV — Alienagdo: toda transferéncia definitiva da propriedade do bem ou direito a terceiro, a titulo gratuito ou
0Neroso;

V - Cessdo/Comodato: transferéncia temporaria da posse ou uso do bem, sem transferéncia de propriedade.

CAPITULO Il
DO INGRESSO DOS BENS MOVEIS NO PATRIMONIO
Art. 4° O ingresso de bens no patriménio dar-se-4 mediante:
| — aquisicdo por compra;
[l — doagéo;
Il - permuta;
IV — incorporagdo decorrente de convénios, ajustes ou instrumentos congéneres;

V - outras formas admitidas em lei.
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Art. 5° Todo bem adquirido devera ser recebido por servidor ou empregado designado para tal fim, que atestara
a conformidade com o instrumento de aquisicdo e encaminhara o bem ao setor responsavel pelo patriménio.

Art. 6° E obrigatéria a identificacdo, o tombamento e o registro do bem em sistema préprio de controle
patrimonial da COINPEL, contendo, no minimo, descri¢do, nimero de tombamento, valor, data de aquisicéo,
localizacéo e responsavel pelo uso.

CAPITULO I
DO CONTROLE, USO E RESPONSABILIDADE

Art. 7° Os bens serdo destinados as unidades administrativas da COINPEL, conforme necessidade de servico,
mediante termo de responsabilidade.

Art. 8° O responsavel pelo bem devera zelar por sua guarda, conservacdo e uso adequado, comunicando
imediatamente qualquer dano, extravio ou irregularidade.

Art. 9° E vedada a utilizacio de bens patrimoniais para fins particulares, ressalvadas hipéteses expressamente
autorizadas pela Administragéo da Coinpel-

Art. 10 A gestdo patrimonial sera exercida de forma integrada, observadas as seguintes competéncias:

| — Diretoria Executiva: aprova as politicas patrimoniais, autoriza as alienagdes, aquisi¢des, doacgles, permutas,
cessdes e comodatos;

Il - Setor Interno de Patrimdnio: executa o controle, registro, movimentacéo, avaliacdo e acompanhamento dos
bens;

[l — Setor Interno de Suporte: avalia 0s bens inserviveis, emite parecer técnico e propde o reaproveitamento, a
alienacéo ou o desfazimento;

Art 11 Os atos de alienagdo, aquisicdo, cessdo, permuta, doagcdo e comodato deverdo ser motivados,
formalizados e devidamente registrados, garantindo rastreabilidade e transparéncia.

CAPITULO IV
DA MOVIMENTAGAO E DO REAPROVEITAMENTO

Art. 12 A movimentacdo de bens entre unidades dependera de autorizagdo prévia do setor de patrimonio e
atualizagéo do registro patrimonial.

Art. 13 Sempre que possivel, os bens considerados ociosos ou subutilizados deveréo ser reaproveitados
internamente, priorizando-se a economicidade e a reducdo de novas aquisicées.

Art. 14. Ndo sendo possivel o reaproveitamento do bem mdvel em sua integralidade, fica 0 Setor de Sup Ifl ta.
autorizado a proceder a retirada das pecas que se encontrem em bom estado de uso, exclusivamente paraat
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de manutencdo, reparo ou reaproveitamento em outros equipamentos da COINPEL, observadas as normas
internas aplicaveis e o devido registro patrimonial, quando cabivel.

CAPITULO V
DOS BENS MOVEIS INSERVIVEIS

Art. 15 Os bens que ndo mais atendam as necessidades da entidade serdo classificados como inserviveis,
mediante avaliagdo técnica.

Art. 16 Os bens inserviveis poderdo ser classificados como:
| — ociosos: aqueles em perfeito estado de uso, mas sem demanda atual;
[l — antieconémicos: aqueles cujo custo de manutengdo ou recuperagdo € superior ao beneficio de seu uso;

Il - inserviveis: aqueles que ndo atendem mais as necessidades da empresa, seja por obsolescéncia, desgaste
ou inviabilidade de reparo;

IV —irrecuperaveis: aqueles que ndo apresentam condi¢des técnicas para utilizagdo.

CAPITULO VI
DO DESFAZIMENTO E DA ALIENAGAO

Art. 17 O desfazimento de bens inserviveis serd precedido de processo administrativo prdprio, devidamente
motivado.

Art. 18 A alienacéo de bens podera ocorrer nas seguintes modalidades:
| - alienagdo onerosa, mediante venda, preferencialmente por procedimento competitivo;
Il - alienagdo gratuita, por doagéo, quando demonstrado o interesse publico.

Art. 19 A alienacdo gratuita seré destinada, preferencialmente, a 6rgéos ou entidades da Administracdo Publica
Municipal de Pelotas ou a entidades sem fins lucrativos, observada a legislacéo aplicavel.

CAPITULO VII
DA CESSAO E DO COMODATO

Art. 20 Os bens patrimoniais poderdo ser objeto de cesséo ou comodato, a titulo precério e temporario, quando
houver interesse publico devidamente justificado.

Art. 21 A cessdo ou comodato dependerd de autorizagdo da autoridade competente e da formalizacadm]a:
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instrumento especifico, no qual constaréo, no minimo:

| - identificagdo das partes;

[l — descrigdo do bem;

Il - prazo de vigéncia;

IV - responsabilidades pela guarda, manutencéo e devolucéo;
V - hipdteses de rescisao.

Art. 22 Fica expressamente proibida a instalagdo, utilizacdo ou manutencéo de softwares néo autorizados e/ou
ndo licenciados nos equipamentos da COINPEL, ndo se responsabilizando a Companhia, sob qualquer forma,
por eventuais danos, sangdes ou prejuizos decorrentes do descumprimento desta disposicao.

Art. 23 Findo 0 prazo ou cessado o interesse publico, 0 bem devera ser restituido a entidade em perfeitas
condigbes de uso, ressalvado o desgaste natural.

Art. 24 A COINPEL reserva-se o direito de, a qualquer momento, mediante contato prévio, solicitar que o
equipamento seja trazido para a COINPEL para averiguacoes.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 25 O fluxo basico de gestéo patrimonial observara as seguintes etapas:
| — aquisicdo ou incorporagdo do bem;
Il — recebimento e conferéncia;
[l - tombamento e registro;
IV — distribui¢éo e termo de responsabilidade;
V - uso, controle e manutencao;
VI - reaproveitamento ou movimentacao;
VII - cessdo, comodato, alienagdo ou desfazimento.
Art. 26 Integram este Regulamento, como anexos:
| — Anexo | — Termo de Responsabilidade por Bem Patrimonial;
[l — Anexo Il — Termo de Alienagéo Patrimonial Gratuita (Doagao);

[l = Anexo lll = Termo de Cessao ou Comodato de Bem Patrimonial;
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IV — Anexo IV - Checklist e Parecer de Avaliagdo de Bem Inservivel
V - Anexo V - Fluxograma Simplificado de Gestdo Patrimonial.

Art. 27 Os modelos constantes dos anexos |, II, Ill, IV e V, poderdo ser atualizados por ato administrativo interno,
sem necessidade de alteracdo deste Regulamento, desde que tais atualizagdes nédo contrariem as disposigoes
previstas neste Regulamento e demais Leis e Normas vigentes.

Art. 28 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Setor de patriménio, em conjunto com a Diretoria Executiva.

Art. 29 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial dos Municipios do Rio
Grande do Sul.

Pelotas, 07 de Maio de 2026.

Marlise Sinigaglia

Diretora-Presidente
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ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE POR BEM MOVEL PATRIMONIAL

Pelo presente Termo, o(a) empregado(a) abaixo identificado(a) declara receber o bem patrimonial descrito,
comprometendo-se a zelar por sua guarda, conservacdo e uso adequado, exclusivamente a servico da
COINPEL, nos termos do Regulamento Interno de Gestéo Patrimonial de Bens Mdveis.

A COINPEL reserva-se o direito de, a qualquer momento, mediante contato prévio, solicitar que o equipamento
seja trazido para a COINPEL para averiguacdes, ndo se responsabilizando pela instalagdo de softwares néo
autorizados e/ou ndo licenciados.

Empregado:

Matricula/Cargo:

Departamento:

Descri¢cdo do Bem:

Numero de Série:

Niumero de Tombamento:

Declaro estar ciente de que qualquer dano, extravio ou irregularidade devera ser imediatamente comunicada ao
Setor de Patriménio. Declaro também, estar ciente da proibicao de instalagdo de softwares ndo autorizados e/ou
ndo licenciados.

Pelotas, de de

Assinatura do Responsavel
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ANEXO Il
TERMO DE ALIENAGAO PATRIMONIAL GRATUITA (DOAGAO)

Pelo presente instrumento, a Companhia de Informatica de Pelotas - COINPEL, pessoa juridica integrante da
Administragdo Publica Indireta do Municipio de Pelotas, detentora do CNPJ n. 91.560.573/0001-25, com
endereco a Avenida Domingos de Almeida n. 1785 - Salas 26, 27, 28 e 29, Pelotas/RS, representada por
seu/sua Diretor(a)-Presidente, , doravante
denominada DOADORA, e, de outro lado, a entidade abaixo identificada, doravante denominada DONATARIA,
resolvem celebrar o presente Termo de Alienacéo por Doagéo, conforme as cldusulas a seguir expostas:

Donataria:

representada por CPFn.

situada no endereco

Objeto: Alienagédo ndo onerosa (doagéo) do bem patrimonial abaixo descrito:

A DONATARIA declara ter ciéncia do estado de conservacdo dos bens, recebendo-os no estado em que se
encontram, inexistindo qualquer responsabilidade por parte da DOADORA.

A partir da assinatura deste Termo e da entrega dos bens, a DONATARIA assume integral responsabilidade por
sua guarda, uso e destinacéo, eximindo a DOADORA de quaisquer 6nus ou encargos futuros.

A DOADORA providenciara a baixa patrimonial dos bens em seus registros internos, competindo ao
DONATARIO o respectivo controle patrimonial, desfazimento, leildo ou reciclagem, conforme suas normas.

Descri¢cdo do Bem:

Niumero de Tombamento:

Pelotas, de de . Assinaturas:

Companhia de Informatica de Pelotas — COINPEL

Donatario
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ANEXO Il
TERMO DE CESSAO OU COMODATO DE BEM PATRIMONIAL

Cedente/Comodante: Companhia de Informatica de Pelotas - COINPEL
Cessionario/Comodatario:

Objeto: Cessdo/Comodato do bem patrimonial abaixo descrito, a titulo gratuito, temporario e precario.

Descricdo do Bem:

Nimero de Tombamento:

Prazo: de / / a | /

Clausulas - conforme disposto no Capitulo VII do Regulamento Interno de Gestdo Patrimonial de Bens Moveis:

| — 0 bem devera ser utilizado exclusivamente para a finalidade pactuada, restando proibida a instalacdo de
softwares ndo autorizados e néo licenciados;

Il — 0 cessionario/comodatério é responsavel pela guarda e conservagéo;
Il - é vedada a transferéncia a terceiros;

IV — 0 bem deverd ser devolvido ao término do prazo ou quando solicitado, em perfeitas condices, ressalvado o
desgaste natural;

V - A COINPEL reserva-se o direito de, a qualquer momento, mediante contato prévio, solicitar que o
equipamento seja devolvido para a COINPEL para averiguacées.

Pelotas, de de

Assinaturas:

Companhia de Informatica de Pelotas — COINPEL

Cessionario/Comodatario
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ANEXO IV
CHECKLIST E PARECER DE AVALIAGAO DE BEM MOVEL INSERVIVEL

Identificacdo do Bem:

Numero de Série: Numero de Tombamento:

Motivo da Avaliacdo (assinalar):
( ) Ocioso

() Antieconémico
() Inservivel

() Irrecuperavel

Justificativa Técnica:

Parecer da Comissao de Patrimonio com Base no Laudo Técnico n. /

( ) Reaproveitamento interno
() Cessdo/Comodato

() Alienagéo onerosa

() Alienagéo gratuita

() Desfazimento

Pelotas, de de

Assinaturas:

Membros da Diretoria Executiva / Setor de Patriménio / Setor de Suporte
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ANEXO V

FLUXOGRAMA SIMPLIFICADO DE GESTAO PATRIMONIAL DE BENS MOVEIS

Aquisicdo / Incorporacédo

!
Recebimento e Conferéncia

!

Tombamento e Registro
!

Distribuicdo + Termo de Responsabilidade
!
Uso e Controle
!
Movimentacdo ou Reaproveitamento
!
Cesséo / Comodato / Alienacdo / Desfazimento
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